Zarzadzenie Nr 36/2010
Wéjta Gminy Kielczyglow
z dnia 15 grudnia 2010 roku

w sprawie zmian w Zarzadzeniu Nr 21)2009 W¢éjta Gminy Kietczygtow z dnia 30 wrzesnia 2009 r.

w)s wprowadzenia w zycie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Kietczyglowie.

Na podstawie art.33 ust.2 z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U
z 2001r. Nr.142, poz 1591 z pdzn. zm.)

zarzadzam co nastgpuje:

§1.

1. W § 14 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Kielczyglowie po pkt E dodaje
si¢ pkt.F i G o brzmieniu:

F - W ZAKRESIE STANOWISKA PRACY D/S PROGRAMOWANIA ROZWOJU,
RPOMOCJI I FUNDUSZY EUROPEJSKICH, ZAMOWIEN PUBLICZNYCH WURZEDZIE
GMINY KIELCZYGLOWIE

W powierzonej dziedzinie spraw na zajmowanym stanowisku:

1. Prowadzenie promocji Gminy w kraju i za granica,

2. Wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu oraz instytucjami zewngtrznymi w
opracowywaniu projektow programow stuzacych wykonaniu zatozen Strategii Rozwoju
Spoteczno-Gospodarczego Gminy,

3. Proponowanie rozwiazan organizacyjnych, procedur dziatan oraz systemow kontroli majacych
na celu zapewnienie optymalnych warunkow realizacji Strategii,

4. Przygotowywanie ocen, prognoz i informacji dotyczacych stanu i rozwoju Spoteczno-
gospodarczego Gminy

5. Prowadzenie gminnego serwisu internetowego,

6. Propagowanie osiagni¢¢ Gminy, informowanie mediow o programach i decyzjach wtadz
samorzadowych,

7. Zbieranie i aktualizowanie informacji o mozliwosciach gospodarczych Gminy oraz

opracowywanie ofert ogolnych i szczegdtowych,



Wyszukiwanie partnerow gospodarczych, rozpoznanie, analiza i ocena ich wiarygodno$ci,
kondycji oraz przygotowywanie i prowadzenie wstepnych rozméw i negocjacji,
Organizowanie przedsigwzig¢ stuzacych rozwojowi Gminy oraz inicjowanie tworzenia na jej

terenie nowosci gospodarczych,

G. W ZAKRESIE POZYSKIWANIA SRODKOW FINANSOWYCH NA PRZEDSIEWZIECIA
GMINY

10.
11.
12.

13.

Prowadzenie bazy danych o dostgpnych programach Unii Europejskiej, przeznaczonych na
rozw0j lokalny i ponad lokalny,

Wspdtpraca z przedstawicielami organow zarzadzajacych programami integracyjnymi i
srodkami pomocowymi przydatnymi w planowaniu rozwoju spoteczno-gospodarczego
Gminy,

Informowanie komorek organizacyjnych Urzedu oraz jednostek podlegtych Gminie o
mozliwosci sktadania wnioskow o finansowanie projektow z funduszy zewngetrznych,
Koordynowanie prac jednostek organizacyjnych Gminy zaangazowanych w realizacje
projektow wspotfinansowanych z funduszy europejskich,

Pomoc i doradztwo w przygotowaniu formularzy aplikacyjnych,

Samodzielnie przygotowywanie projektow finansowanych z funduszy zewnetrznych,
Opracowanie i aktualizacja bazy danych w zakresie aktow prawnych Unii Europejskiej,
zwiazanych z dziatalno$cia jednostek samorzadu terytorialnego,

Prowadzenie dziatalnosci szkoleniowej, doradczej i informacyjnej z zakresu integracji
europejskie;j.

Przygotowanie peinej dokumentacji zwiazanej z przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,

opracowanie dokumentacji wymaganej do wszczgcia postgpowania,

opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,

przygotowanie niezbg¢dnej dokumentacji po przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego 1 wyborze oferenta.

wspotdziatanie w rozwoju kultury fizycznej ze stowarzyszeniami kultury fizycznej, oraz

udzielanie im pomocy w realizacji zadan,

14.prowadzenia ewidencji placéwek upowszechniania kultury,

15.utrzymanie wlasnych placowek upowszechniania kultury, kontrolowanie oraz ich,

nadzorowanie dziatalnosci placowek upowszechniania kultury,

2.

Schemat organizacyjny Urzedu Gminy ulega zmianie zgodnie z zalgcznikiem do

niniejszego Zarzadzenia.



3. W zalaczniku Nr 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Kielczyglowie w
Referacie Ogolno- Organizacyjnym w pkt. 5 dodaje sie:
- stanowisko inspektora d)s programowania rozwoju, promocji i funduszy europejskich,
zamowien publicznych,

- glownego specjaliste w Urzedzie Gminy.

§ 2.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy, Kierownikowi Referatu Ogolno-
Organizacyjnego.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



